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JULIO - SEPTIEMBRE 2025

Sistema Institucional de Archivos

Guadalajara, Jalisco a 03 de octubre de 2025.

%
\*,



OO | Redde Centros
| de Justicia para
las Mujeres

En cumplimiento a lo establecido en la Ley de Archivos del Estado de Jalisco y sus
Municipios, en su articulo 114, Fraccion Xl|, establece la elaboracién de un informe
trimestral de las actividades y metas alcanzadas en materia de trabajos archivisticos

del Sujeto Obligado.

Por lo anterior, se presente el Informe del Tercer Trimestre del afo 2025 mediante
el cual se informan las acciones programadas y llevadas a cabo durante el periodo de
Julio a septiembre del afio en curso, mismas que fueron establecidas en el Programa

Anuzl de Desarrollo Archivistico 2025.
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Informes trimestrales y anual

Sesién Ordinaria del Grupo Interdisciplinario

Acciones Realizadas:

1 Gestiones para el equipamiento y fortalecimiento del drea de archivo

Actualmente la Coordinacién de Archivo cuenta con 6 personas comisionadas y 1

Coordinadora de Archivo.

En el mes de agosto del afo en curso mediante el oficio RedCIM/DAC/AC/217/2025
se solicité a la jefatura de recursos materiales la adquisicion de 250 cajas de plastico
con tapa para el resguardo de los expedientes que son transferidos al archivo de

concentracion,
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En el mes de septiembre del afio en curso se recibieron 3 extintores PQS 6KG y 1
extintor CO2 10LBS con su base para ser instalados en el archivo de concentracién y
en la oficina de la Coordinacién de Archivo, con la finalidad de contar con las medidas
de seguridad necesarias para el resguardo del acervo documental.

2 Capacitacion

En el mes de julio el personal comisionado a la Coordinacién de Archivo curso en linea
el tema “Elaboracién del Cuadro General de Clasificacién Archivistica y Catalogo
de Disposicién Documental”, asimismo, el personal enlace de oficialia de partes y
archivo de tramite de las Unidades Administrativas cursaron el tema "Valoracién
Documental y Grupo Interdisciplinario” a través de |a plataforma del Archivo CGeneral
de la Nacional.

. — GOBIERNO DE
GORIERNO DE
EL ARCHIVO GENERAL DE LA NACION ELARCHIVO GENERAL DE LA NACION
DE MEXICO DE MEXICO
OTORGA LA PRESENTE OTORCA LA PRESENTE
" . e - . A
CONSTANCIA CONSTANCIA
Elaboracidn ded Cuadro Cenersl de Clasificacion Valaracion Documental y Grupo Interdisciplinano
Archivistica y Catdiogo ce Disposicién Decumantal
] 7
A é 2
Ak A
e
~ “ k& YN T % ENRIQUE RULE ARBEY
Gobistnode [ 2028 Gobierno ¢ ‘ 2025
s | Sagd i fixico [ s
México | H b | TS México SRELL e

Cracias a la colaboracion de |a Secretaria del Trabajo y Prevision Social durante el
mes de julio el personal de la Coordinacién de Archivo asistié a sus instalaciones para
participar en las evaluaciones gue se practican a sus areas, con la finalidad de adquirir
buenas practicas para implementarlas en la Red de Centros de Justicia para las
Mujeres con el objetivo de verificar que se estén llevando correctamente las practicas
archivisticas y medir el nivel de conocimientos que tienen las personas enlace del
Sistema Institucional de Archivo de las Unidades Administrativas y las areas
productoras del OPD Red de Centros de Justicia para las Mujeres.
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Durante el mes de julio se enviaron mediante oficio las funciones y responsabilidades
a las personas enlace de oficialia de partes y/o gestién documental y archivo de
trdmite respecto a lo estipulado por la Ley de Archivos del Estado de Jalisco Yy Sus
Municipios en los articulos 31 y 32, con el objetivo de dar a conocer las
responsabilidades que se tienen respecto a la clasificacidon de documentos e
integracion de expedientes con base al CADIDO.

En el mes de agosto se llevo a cabo la capacitacién "Unidad de Correspondencia y
Control de Gestion Documental” a través de la plataforma del Archivo General de la
Nacion.
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3 Instrumentos Archivisticos

El 20 de agosto se |levo a cabo la mesa de trabajo con las personas enlace de oficialia
de partes y archivo de tramite del Centro de Justicia para las Mujeres sede Puerto

Vallarta con el objetivo actualizar, analizar y fortalecer los lineamientos del Sistema
Institucional de Archivos.

El 22 de agosto se llevé a cabo la mesa de trabajo con las personas enlace de oficialia
de partes y archivo de trdmite de las siguientes Unidades Administrativas:

Coordinacién General;

Direccién de Planeacion y Evaluacién de los Centros de Justicia;

Direccion Administrativa y Contable:

Direccidn Juridica;

Centros de Justicia para las Mujeres con sede en Guadalajara, Tlajomulco de
Zuniga y San Pedro Tlagquepaque.
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4 Archivo de Concentracién

Durante el tercer trimestre del afio en curso se continua con la digitalizacion y registro
de |la documentacién generada en los anos 2015 y 2016 por el Centro de Justicia para
las Mujeres con sede en Guadalajara para valorar la documentacion y determinar su
destino final.

A partir de septiembre se inicid a trabajar con la digitalizacion de los expedientes que
fueron remitidos por el Centro de Justicia para las Mujeres sede Puerto Vallarta de los
anos del 2018 al 2022.

Con el objetivo de garantizar la conservacion del acervo documental en |as mejores
condiciones en el mes de septiembre se realizd |z fumigacion en las instalaciones del
archivo de concentracion y de la oficina de la Coordinacidn de Archivo para evitar la
creacion de bichos y plagas que puedan danar la documentacion resguardada.
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5 Transferencias primarias

Se giro oficio mediante el cual se recuerda a las Unidades Administrativas que en
seguimiento al Programa Anual de Desarrollo Archivistico se tiene contemplada la
segunda transferencia primaria en el mes de agosto, para que a través de la
Coordinacion de Archive se programa la recepcion de expedientes.

Mediante el oficio RedCIM/CIMPV/DIR/1358/2025, se realiza la transferencia de los
expedientes generados durante los afos 2018, 2019, 2020, 2021 y 2022 cuando el
Centro de Justicia para las Mujeres con sede en Puerto Vallarta dependia de la Fiscalia
del Estado de Jalisco.

Area Productora Numero
de Cajas
9

Jefatura de Acceso a la Justicia

Jefatura de Empoderamiento y Prevencion 6 o
Administracion 5
Direcciéon 6
Informatica 1

6 Préstamos y consultas de expedientes

En el mes de julio mediante el oficic RedCIM/DAC/IRH/OF-1698/2025 se solicitd el

préstamo de un expediente.

Durante el tercer trimestre del ano fue la Gnica solicitud de préestamo gue se tuvo.
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7 Evaluacion del Sistema Institucional de Archivos

Durante los meses de agosto y septiembre se llevaron a cabo las Evaluaciones del
Sistema Institucional de Archivos a las Unidades Administrativas de |la Red de Centros
de Justicia para las Mujeres; el personal de la Coordinacién de Archivo se presento
directamente a |as areas productoras con |as personas enlace de oficialia de partes y
archivo de tramite para aplicar la evaluacion conforme al siguiente calendarioc de

visitas.

‘Unidad Administrativa

Dia

Centre de Justicia para las Mujeres
sede Puerto Vallarta

21 de agosto de 2025

10:0C

Fahicla Beltbr, Itzel
de Leén y Eduardo
Gonzalez

Coordinacion General

9 de septiembre de 2025

10:00

Fabicla Beltor, Sindy
Aldrete, Karina Garcia

Direccién de Planeacion y Evaluacion
de los Centros de Justicia

9 de septiembre de 2025

12:00

Itzel de Leén, Bruno
Hernéandez, Eduardo
Gonzalez, Araceli

Direccién Juridica

Direccicn Administrativa y Contable

9 de sepliembre de 2025

10:0C

Navarro_

Itzel de Ledn, Bruno
Hernandez, Eduardo
Gonzalez, Araceli
Navarro

9y 10 de septiembre de 2025
\

10:00 y
12:00

Fabiocla Beltor, Sindy
Aldrete, Karina
Garcia, Eduardo
Gonzalez, Araceli
Navarro, Itzel de
Ledn, Bruno
Hernandez

Centre de Justicia para las Mujeres
sede Tlajomulco de Zdniga

| 1 de septiembre de 2025

10:00

Centro de Justicia para las Mujeres
sede San Pedro Tlaquepaque

12 de septiembre de 2025

10:00

Centro de Justicia para las Mujeres
sede Guadalajara

17 de sepliembre de 2025

10:00 y
12:00

| Fabiola Beltor, Sindy

Aldrete, Karina
Garcia, Eduardo
Gonzalez, Araceli
Navarro, ltzel ge
Ledn, Bruno
Hernandez

Fabiola Beltor, Sindy
Aldrete, Karina
Carcia, Eduardo
Conzalez, Araceli
Navarro, Itzel ae
Ledn, Bruno
Hernandez

Fabiola Beltor, Sindy
Aldrete, Karina
Carcia, Eduardo l

Conzalez, Araceli J

Navarro, Itzel de
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Crgano Interno de Control 18 de septiembre de 2025

La evaluacion consideraba los siguientes indicadores:

Conocimientos;
Practicas archivisticas;
Capacitacion recibida;
Fortalezas;

Areas de oportunidad:;
Necesidades.

[Ledn, Bruno
Hernandez

Fabiola Beltor, Araceli

10:00 | Navarro, Itzel de
Ledn, Eduardo
Gonzalez

Una vez concluidas las evaluaciones se trabajo en la elaboracion de los informes los
cuales fueron enviados mediante oficio a las Titulares de las Unidades Administrativas

de la Red de Centros de Justicia para las Mujeres.
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8 Informe trimestral

En cumplimiento al articulo 114 fraccion Xl de la Ley de Archivos del Estado de Jalisco |
Y sus municipios, asi como al programa anual de desarrollo archivistico cada tres |
meses se realiza un informe con el objetivo de dar a conocer las acciones y estrategias

realizadas para dar cumplimiento a las actividades programadas.

El presente informe trimestral serd presentado en la tercera sesion ordinaria del
Grupo Interdisciplinario de Archive misma gue esté programada para llevarse a cabo
en el mes de noviembre del afio en curso.

9 Sesién Ordinaria del Grupo Interdisciplinario.

El 23 de julio del afio en curso se llevo a cabo la segunda sesién ordinaria del Grupo
Interdisciplinario en la cual se presentd el siguiente orden del dia:

I.  Bienvenida;
II.  Declaracion del quérum legal e inicio de sesién;
. Lecturay aprobacidon del orden del dia;
IV.  Aprobacion del Cuadro General de Clasificacion Archivistica:
V. Aprobacion del Catalogo de Disposicién Documental;
VI.  Aprobacién de las Fichas Técnicas de Valoracion Documental;
VIl.  Presentacion y aprobacion de la Guia de Archivo Documental
VIIl.  Presentacion y aprobacion de los Inventarios Documentales
IX.  Presentacion del informe del primero y segundo trimestre del 2025 de las
acciones realizadas en cumplimiento al Programa Anual de Desarrollo
Archivistico.
X.  Cierre de Sesion.

11
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unanimidad los siguientes documentos:

Cuadro CGeneral de Clasificacion Archivistica;
Catalogo de Disposicion Documental;
Fichas Técnicas de Valoracion Documental;
Guia de Archive Documental

Inventarios Documentales

; En la segunda sesion ordinario del Grupo Interdisciplinario fueron aprobados por
|
|

v

v V¥V

Asimismo, se presentaron los informes del primero y segundo trimestres del afio 2025,
mediante los cuales se dan a conocer las acciones realizadas en cumplimiento al
orograma anual de desarrollo archivistico.

De acuerdo con lo senalado en el cronograma de actividades del Programa Anual de
Desarrollo Archivistice2025, se ha dado cumplimiento a cada una de las acciones de

acuerdo con las disaosi io7é legales y aplicables.
| / :

-

Autorizé

Sofia Berenice Gafcia Mosqueda
Coordin;/%ra General del OPD
Red de Centros de Justicia para las Mujeres
/ aboré

Miriam Fa Beltor Lépez
Coordinadora de Archivo del OPD
Red de Centros de Justicia para las Mujeres
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